GOBIERNO DEL *} ESTADO Df

Bixes MEXICO«

TLALMANALCO

- 2022-2024

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

s

NOMBRE: TRAMITE: SERVICIO: NS

Constancia de Identidad

DESCRIPCION:

Una constancia de identidad es un documento que avala la circunstancia en que se encuentra un individuo cuando no cuenta con una identificacion oficial expedida una institucién
gubernamental, en este caso por la Secretaria del Ayuntamiento.

Articulo 115, fracciones | y Il de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

P T Articulo 91 fracciones V y X de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México.

VIGENCIA DEL
inlealivisNTIeV Nel:ar=Nl=:88 Constancia de identidad. BESE R Tres meses

A OBTENER:

DIRECCION WEB N/A
N/A

SE REALIZA EN LINEAY: SI | NO

X

Cuando el interesado no cuente con credencial de elector expedida por el INE o bien cuando teniéndola le sea
er el s R e e lBl 2 AR RISl SRV E Y G = requerida para fa inscripcién en algln programa Estatal, Federal o Municipal; o bien, para ser beneficiario de un apoyo
O servicio. :

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA £
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y Para la expedicion de constancias se requiere presentar y cotejar los documentos requisitados para ello.
CBJETIVO DE LA MISMA

ORIGINAL COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
REQUISITOS R con numero la UTILIDAD Y DESTINC DEL REQUISITO:
; : ; . !\‘J)(’)a 4 cantidad de
: copias
PERSONAS FiSICAS
Originales Copias *Articulo 9Irﬁ_~acciones V y X de la Ley Organica Municipal del

Credencial de elector vigente con domicilio actual. NO | Estado.de Mésito.
EN CASO DE NO CONTAR CON ELLA: * Articulo 147 fraccién V del Cédigo Financiero del Estado de
i i Rsaria NO 1 México y Municipios.
*identificacion oficial con fotografia para acreditar la personalidad NO ! . .
(cédula, cartilla, licencia de conducir) 1 Nota: Las copias se requieren para colocar los datos de manera

) NO correcta en la constancia domiciliaria y son integradas a un
*Recibo de pago. expediente.
En el caso de que la constancia sea para un menor de edad deberd
presentar:
*Credencial de elector del padre o tutor NO I
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A I N/A N/A I N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A I N/A

aslesaiiizel i Uinl=:la Acude al drea competente y solicita la constancia necesaria para sus tramites externos.
REALIZAR EL CIUDADANO

Informa los documentos que deberd presentar el solicitante, tomando en cuenta la constancia de que se trate.
Proporciona los documentos solicitados y acude a las cajas generales para realizar el pago correspondiente al tramite.
Recibe el pago y expide el recibo de comprobante de pago.

Elabora la constancia agregando el motive de la solicitud.

Firma las constancias y autoriza la entrega en un plazo no mayor a 24 horas.

Acude al drea competente, muestra su comprobante de pago y recibe su constancia acusando de recibido.

PLAZO MAXIMO DE 20 MINUTOS
RESPUESTA:

COSTO: $ 109.00 (1 UMA) Articulo 147 Cédigo Financiero del Estado de México

BTG EFECTIVO | X TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO ENLINER (POP‘PTAAGLgsg

e NBI e IB VNNV GES En la caja general del Ayuntamiento.

S ALTERNATIVAS: N/A




TLALMANALCO

2022 -2024 ==~

CR!TERIOS DE
RESOLUCION DEL Sélo se debe de cumplir con los requisitos establecidos y con el pago.
TRAMITE

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA:

DEPENDENCIA U ORGAN!SMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Secretaria del Ayuntamiento. Secretaria del Ayuntamiento.

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: C. Marco Antonio Sales Rivero

| DOMICILIO: CALLE: | Av. Fray Martin de Valencia NO. INT. Y EXT.: SIN

COLONIA: Centro MUNICIPIO: Tlalmanalco

Slel:v R @ sl \in/ =V SH= (@ [6!N [ unes a viernes de 9:00 a 16:00 horas

TELEFONOS: - x CORREO ELECTRONICO:

59797 7 9867 secretaria@tlalmanalco.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA:

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: N/A

ivleldiaiEle CALLE: | N/A NO.INT. Y EXT: N/A
COLONIA:

MUNICIPIO: | N/A

HORARIO Y DIAS DE ATENCION: ENIZN

TELEFONOS. EXAS -AX: CORREO ELECTRONICO:

FORMATOS DESCARGABLES: INIZN

INFORMACION ADICIONAL

iQué debo hacer si no cuento con INE?

PREGUNTA FRECUENTE |:

RESPUESTA: Presentar alguna identificacion oficial como cédula, cartilla o licencia de conducir.

PREGUNTA FRECUENTE 2:
RESPUESTA:

{Si no cuento con ningtin documento que acredite mi personalidad y mi Acta de Nacimiento esta en tramite que puedo hacer?

Presentar tu comprobante de tramite del Registro Civil

PREGUNTA FRECUENTE 3: #Qué documento puedo presentar para acreditar mi personalidad, si soy menor de edad!?

RESPUESTA: Certificado del tltimo grado de estudios con fotografia, alguna credencial escolar con fotografia o carnet de servicio de salud con fotografia.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A
VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
/ 23/SEPTIEMBRE/2024.
o ——

IA RIVERA ROSALES MNTONIO SA/LES RIVERO

MEJORA REGULATORIA_— SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO




